参考３

専門看護師・認定看護師　派遣依頼チェックリスト
　　　　年　　月　　日　作成
	チェック項目
	備考

	１．依頼の検討
　　☐実態の把握
　　☐課題の抽出（＝相談目的・内容）
　　☐依頼内容の決定
　　☐依頼方法の選択
　　　☐講義　　☐現場指導　　☐その他
	

	２．派遣の依頼
　　☐依頼先の検討
　　☐公文書の作成・院内承認
　　☐公文書の送付
	

	３．情報提供
　　☐情報提供書送付
　　☐事前打ち合わせ
　　☐その他
	

	４．受入準備
　　☐個人情報保護誓約書手続き
　　☐医師指示確認
　　☐持参物品の確認
　　☐物品準備依頼内容の確認
　　☐更衣室他準備
　　　☐ロッカー　　☐休憩室　　☐昼食
　　☐当日迎え等
　　　☐来院時間　　☐駐車場　　☐事務受付連絡　　☐会議室予約
　　☐来院者情報院内共有
　　☐講師料・交通費の確認
	

	５．受入
　　☐スケジュール管理
　　☐感染対策
　　☐医療安全対策
　　☐その他
	

	６．受入終了
　　☐旅費等費用の支払い
　　☐返却物品等の回収
　　☐院内報告の必要性
　　☐その他連絡
　　　☐感染対策上の連絡
　　☐礼状送付
　　☐県協会宛の報告書作成・提出
	

	その他




	



